MESTSKA CAST BRATISLAVA — NOVE MESTO

IRP 10 2015 04 16 SM 07

Interny riadiaci predpis

Miestneho uradu mestskej ¢asti

Bratislava — Nové Mesto

SMERNICA K PRIJIMANIU VSEOBECNE ZAVAZNYCH
NARIADENI A ZASAD MESTSKEJ CASTI
BRATISLAVA — NOVE MESTO

Datum nadobudnutia G¢innosti: M4j 2015 ]
Doba u¢innosti: trvale
Détum vypracovania: 16.04.2015
L]
Spracovatel”: Mgr. Jana Biharyova 52 /
Oddelenie: Oddelenie PPaSM /

Gestor riadiaceho predpisu:

l

-7
Mgr. Marianna Moravcova Tomé}ov%

Schvalil:

|

Mgr. Ing. Cubomir Banik Vs

Datum schvalenia:

i

1.8 05. 7015




SMERNICA O PRlJiMANI' VSEOBECNE ZAVAZNYCH NARIADENI a ZASAD MESTSKEJ CASTI
BRATISLAVA — NOVE MESTO IRP 10 2015 04 16 SM 07

M

(2)

(1)

(2)

3)

(4)

(3)

M

Smernica k prijimaniu vSeobecne zaviznych nariadeni a
zasad Mestskej casti Bratislava - Nové Mesto

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Tato Smernicu vydava starosta Mestskej ¢asti Bratislava — Nové Mesto v stlade s ustanovenim
Clanku 8 Smernice o riadeni internej dokumentacie IRP 01 2013 07 23 SM 01.

Utelom tejto Smernice je zjednotit’ postup pri priprave, prijimani a vyhlasovani vieobecne
zavdznych nariadeni a zdsad Mestskej ¢asti Bratislava — Nové Mesto (d’alej len ,, MC ).

Clinok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

Vieobecne zdviizné nariadenie MC vydiava MC vo veciach uzemnej samospravy; takéto
nariadenie nesmie byt’ v rozpore s Ustavou Slovenskej republiky, ustavnymi zdkonmi, zdkonmi
a medzinarodnymi zmluvami, s ktorymi vyslovila sthlas Narodnéa rada Slovenskej republiky
a ktor¢ boli ratifikované a vyhlasené sp6sobom ustanovenym zdkonom.

Vieobecne ziviizné nariadenie MC vydava MC aj vo veciach, v ktorych plni Glohy 3tatne;j
spravy; takéto nariadenia MC vydava len na zéklade splnomocnenia zakonom av jeho
medziach, pri¢om také nariadenie nesmie byt vrozpore s Ustavou Slovenskej republiky,
Ustavnymi zakonmi, zdkonmi a medzindrodnymi zmluvami, ktoré boli ratifikované a vyhlasené
spdsobom ustanovenym zakonom, so ziakonmi, s nariadeniami vlady, so vieobecne zaviznymi
predpismi ministerstiev a ostatnych Ustrednych organov Statnej spravy.

Zasady prijima MC vo veciach Gizemnej samospravy; tieto nesmu byt' v rozpore s platnymi
vieobecne zaviéznymi pravnymi predpismi, Statatom hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy. Ugelom zésad j Je podrobnejsia tprava uréitej vopred vymedzenej oblasti.

MC neprijima zasady vo veciach, kde plni dlohy prenesenej Statnej spravy, pokial’ na ich
prijatie nie je zdkonné splnomocnenie.

Navrh vSeobecne zdvdzného nariadenia a zédsad vypracovava Miestny Grad mestskej &asti
Bratislava — Nové Mesto.

Clanok 3
Vieobecné ustanovenia k priprave materiilov
Kk prijimaniu vieobecne zaviznych nariadeni a zasad

Castami materidlu si:

obal materialu

navrh uznesenia

dévodova sprava

vlastny material (navrh vSeobecne zaviizného nariadenia a zasad)
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¢ prilohy (pripadnymi prilohami m6zu byt ziadosti, vyhlasenia a pod.).

(2) Na obale materialu sa uvedie:

e nazov MC, nazov materialu, kto material predklada, kto material spracoval akto je

zodpovedny za vypracovanie materialu

e oznaCenie ,Material na rokovanie miestnej rady*“ alebo ,Materidl na rokovanie
miestneho zastupitel'stva“ (podla stavu prijimania materialu)
obsah materialu (jednotlivé ¢asti materidlu, vratane priloh)
meno, priezvisko a funkcia predkladatel’a
meno, priezvisko a funkcia zodpovednej osoby
meno, priezvisko a funkcia spracovatel'a; ak material predkladajii spolo&ne viaceri
spracovatelia, uvedie sa len meno, priezvisko a funkcia spracovatel'a zodpovedného za
pripravu materialu
* mesiac a rok vyhotovenia materialu

(3) Predkladany material musi byt podpisany predkladatel'om a spracovatelom aspoii na jednom
vyhotoveni materialu, a to pre Gcely archivacie materialu.

(4) Navrh uznesenia ma presne a jednozna¢ne formulovat ulohu, ktora sa na zaklade uznesenia ma
plnit’. Pri formulovani navrhu uznesenia je potrebné dodrzat’ tieto zasady:
* navrh uznesenia musi zodpovedat’ nazvu a obsahu materialu,
* rozsiahlejSie Udaje shvisiace suznesenim, napr. zasady, tabulky apod., mozno
vypracovat’ ako prilohu uznesenia,
e ak uz v danej veci bolo skor prijaté, uznesenie je potrebné v navrhu uznesenia uviest,,
Ze sa toto uznesenie zru$uje alebo ako sa toto uznesenie meni.

(5) Navrh uznesenia nesmie byt' v rozpore s platnymi pravnymi predpismi Slovenskej republiky,
Statatom hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy a so vSeobecne zavéznymi
nariadeniami hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy.

(6) Dévodova sprava musi obsahovat’ zhodnotenie sucasného stavu oblasti, pre ktort je material
spracovany; musi obsahovat’ najmd dovod predkladania materialu, napr. zmena legislativy,
tiloha uloZen4 starostom MC a pod..

(7) Dévodova sprava musi byt struéna a musi pritom komplexne poskytnat’ informaciu o danej

problematike (zmene). Nemé presahovat spravidla 3 strany textu, do &oho sa nepocitaju
prilohy. Obsiahlejsie tidaje (mapové podklady, grafy a pod.) sa uvedu v prilohe.

&)V dévodovej sprave sa uvedie aj stanovisko oddelenia hospodarskeho a finanéného
k finanénym narokom na rozpodet MC, ak sa material tyka vydavkovej &asti rozpottu MC
avzdy stanovisko oddelenia prévneho, podnikatel'ského, evidencie sipisnych &isiel a spravy
pozemkov. Pre Gcely zabezpelenia potrebnych stanovisk moze spracovatel urdit lehotu k
zaslaniu potrebného stanoviska. Tato lehota nesmie byt’ kratsia ako 7 pracovnych dni. Pokial
spracovatel’ materialu v nim ur€enej lehote potrebné stanoviska neobdrzi, v dévodovej sprave
tuto skutocnost’ uvedie.

(9) Vlastny material musi mat’ struény nazov, ktory vystihuje jeho obsah (napr. VSeobecne
zavidzné nariadenie o pouzwan: alkoholickych napojov alebo Zasady o hospodareni a nakladani
s majetkom MC); a je spracovany Vv pritomnom Case, oznamovacim spdsobom a spravidla
v jednotnom ¢&isle.
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(10) Vlastny material musi obsahovat’:
* nadpis, napr. ,Vseobecné zaviizné nariadenie Mestskej &asti Bratislava — Nové
Mesto®)
* preambulu v zneni ,Miestne zastupitel'stvo mestskej éasti Bratislava — Nové Mesto
v silade s ustanovenim § 15 ods. 2 pism. a) zikona Slovenskej nirodnej rady &.
377/1990 Zb. o hlavnom meste Slovenskej republiky Bratislave v zneni
neskorsich predpisov.....“

(11) Vlastny material je potrebné ¢lenit na ,,Clanky®, jednotlivé ¢lanky na odseky, ktoré sa
oznacuju arabskymi &islicami bez bodky v jednoduchych zatvorkach ,,(1)%. Pre pripadné dalsie
Clenenie spracovatel’ pouzije malé pismena bez bodky ukongené pravostrannou jednoduchou
zatvorkou ,,a)“.

(12) Clenenie vlastného materialu formou odrazok nie je pripustné, vzhl'adom na tazkosti spojen¢
s citaciou takéhoto ustanovenia.

(13) Spracovatel’ je povinny vzdy zachovat savisly sled ¢lenenia v celom vlastnom materiali.

(14) Pokial’ je to ucelné, najmd zdovodu prehladnosti vlastného materialu, mdze spracovatel
pouzit’ skrateny vyraz ,,(d’alej v texte len ,,....*). Skrateny vyraz sa zaradi na mieste v texte,
kde sa pouzije prvykrét. Skrateny vyraz nie je mozné pouzit’ v nadpise ani v preambule.

(15) Skrateny vyraz je potrebné nasledne pouzivat’ aj v d’alsom texte vlastného materialu.

(16) Vo vlastnom materili, ak je to potrebné a Gcelné, moZe spracovatel’ pouzit' odkaz na zakon,
vyhlasku, vSeobecne zavdzné nariadenie hlavného mesta a pod.. Takyto odkaz uvedie
spracovatel’ v poznamke pod Ciarou, pri¢om v texte vlastného materialu sa oznaéi arabskou
Cislicou s pravostrannou jednoduchou zatvorkou ako horny index ,,"* za poslednym slovom
textu, na ktory sa poznamka vztahuje.

(17) Pokial' vlastny material obsahuje zru$ovacie ustanovenie, toto musi obsahovat vietky
vieobecne zavizné nariadenia, resp. zasady, alebo ich &asti, ktoré sa novou Upravou zrusuju.

(18) Pokial' je potrebné zrusit’ vseobecne zaviizné nariadenie alebo zasady bez prijatia novej
upravy, takéto vSeobecne zavizné nariadenie, resp. zasady sa zrudia uznesenim Miestneho
zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava — Nové Mesto.

(19) Novelizaciu v8eobecne zévizného nariadenia alebo zasad je mozné vykonat' na ziklade
splnomocnenia pre starostu MC, aby vyhlasil Uplné znenie vieobecne zavizného nariadenia
alebo zasad. Toto splnomocnenie starostovi udeluje Miestne zastupitel'stvo mestskej Casti
Bratislava — Nové Mesto.

Clanok 4
Technicka Specifikacia materidlu k prijimaniu vieobecne zaviznych nariadeni a zisad

(1) Pripraveny materidl na rokovanie Miestnej rady mestske]j asti Bratislava — Nové Mesto a na
rokovanie Miestneho zastupitel'stva mestskej &asti Bratislava — Nové Mesto je spracovatel’
povinny predlozit vzdy vo forme vytlaeného materidlu v 2 rovnopisoch a spracovatel’
vyhotovi vzdy aj elektronickt verziu predkladaného materialu.
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(2) Pre spracovanie elektronickej verzie materialu platia nasledujuce pravidla:

materidl sa predklada v samostatnom stbore

nazvy suborov st vytvorené vo formate .rtf (v pripade, Ze nie je mozné subor uloZit’
v tomto formate, mdze byt ulozeny vo formate .doc)

prilohy sa predkladaju vo formate PDF.

(3) Pri posielani materialu v elektronickej podobe prostrednictvom elektronickej posty sa material
posle ako prilozeny sibor. V predmete spravy (Subjekt) musi byt uvedeny nazov materidlu.

(4) Spracovatel’ nesmie:

dodat’ elektronicku verziu materialu v inych ako predpisanych formatoch,

dodat’ uznesenie a prilohu k uzneseniu v 2 a viacerych siiboroch, je potrebné ich
spojit’ do jedného stboru,

dodat’ material v 2 alebo viacerych suboroch; v pripade, ak sa pri tvorbe materialu
vytvorilo viacero stiborov, je potrebné ich spojit’ do jedného siboru, resp. poZiadat
0 pomoc vypoétového technika,

robit’ ,,ruéné* &islovanie stran materidlu, ale je nutné robit’ automatické &islovanie
(pomocou vlozit/isla stran“, resp. poZiadat' o pomoc vypo&tového technika,
necisluje sa obal materiélu,

pouzivat' v ndzve materidlu, v nadpisoch aj inde velké pismena v slovach (&iZze
nepisat NAVRH VSEOBECNE ZAVAZNEHO NARIADENIA «., ale pisat’ Navrh
vieobecne zdviizného nariadenia -

pouZivat' v nazve materidlu, v nadpisoch aj inde medzery medzi pismenami na
zvyraznenie slov (CiZe nepisat' s pri pomienkami, ale pisat s pripomienkami
alebo s pripomienkami),

robit’ tabul’ky v ,kresleni®, ale je nutné robit ich pomocou ,,vloZit/tabulku®, resp.
poziadat’ o pomoc vypoétového technika.

(5) Spracovatel je povinny:

zaslat’ elektronicki podobu materialu na adresu organizacne@banm.sk a zaroveni ju

umiestnit’ na intranete v prisluinych stboroch (materidly na miestnu radu - priezvisko

ureného zamestnanca oddelenia organiza&ného a evidencie obyvatel'ov a materialy
na miestne zastupitel'stvo - priezvisko vediceho oddelenia organiza¢ného a evidencie
obyvatel'ov),

dodat’ uznesenie a jeho pripadnii prilohu v jednom subore,

pri zmene textu niektorej &asti materialu (napr. z dévodu zapracovania pripomienok,
opravy chyby, preklepu a pod.) je potrebné celd tito Gast &o najskor poslat’ na adresu
organizacne@banm.sk; do emailu je zaroveti potrebné presne napisat’ o akii zmenu
ide, napr. posielame novii dévodovi spravu k materidlu ...., ktord ma byt vymenena
za povodnd,

pri posielani materidlu emailom désledne vyplnit do predmetu (Subjekt) nazov
materidlu a do samotného textu emailu miniméalne uviest Udaje o spracovatelovi
a telefénne &islo,

v pripade, Ze pri spracovani materidlu pouzil v textovom editore funkciu sledovat’
zmeny, vykonat' akceptovanie zmien pomocou menu: . hdstroje/sledovat
zmeny/prijat alebo odmietnut’  zmeny/prijat vsetky*, resp. poziadat o pomoc
vypoc¢tového technika.

(6) Oddelenie organizaéné a evidencie obyvatel'ov Je povinné zabezpe¢it 100% zhodu pisomne;j
a elektronickej podoby materiélu.
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(7) Pokial’ oddelenie organizaéné a evidencie obyvatel'ov zisti, Ze pisomn4 a elektronicka podoba

)

@

3

4

)

(6)

materidlu nie si v zhode, bezodkladne vyzve spracovatela k odstraneniu nezrovnalosti
predkladaného materialu, pricom moze spracovatelovi ur¢it’ lehotu k odstraneniu zistenych
nezhdd, ato s prihliadnutim k lehotam uvedenym v Rokovacom poriadku miestnej rady a
komisii a v Rokovacom poriadku Miestneho zastupitel'stva. Pokial’ oddelenie organizacné
a evidencie obyvatel'ov lehotu k odstraneniu nezhdd neuréi, plati, ze spracovatel’ je povinny
zabezpedit’ 100% zhodu pisomnej a elektronickej podoby materiglu bezodkladne.

Clanok 5
Pripomienkové konanie pri prijimani vieobecne zaviiznych nariadeni,
vyhlasovanie a evidencia vieobecne zaviiznych nariadeni

Pripomienkové konanie vykona spracovatel’ materialu. V pripade, ak materi4l predkladaju
spolo¢ne viaceri spracovatelia, pripomienkové konanie vykon4 len spracovatel’ zodpovedny
za pripravu materialu, ktorého uréi prednosta Miestneho tradu mestskej Casti Bratislava
— Nové Mesto.

Spracovatel’ predkladad material k pripomienkovému konaniu vSetkym zriadenym komisidm
Miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava — Nové Mesto formou, aka prislu$na
komisia vyzaduje, a to podl'a poctu jej ¢lenov vratane zapisovatel’ky. V pripade, 7e komisia
Miestneho zastupitel’stva mestskej Casti Bratislava — Nové Mesto poZaduje materidl vylugne
predkladat’ v pisomnom vyhotoveni, spracovatel' zabezpeéi vyhotovenie prisluSného poétu
kopii predkladaného materidlu a tieto predlozi zapisovatelke prislusnej komisie Miestneho
zastupitel'stva mestskej asti Bratislava — Nové Mesto.

Po prerokovani materialu Miestnou radou mestskej Casti Bratislava — Nové Mesto zabezpeci
oddelenie organizaéné a evidencie obyvatel'ov vyvesenie samotného navrhu vSeobecne
zavazného nariadenia na tradnych tabuliach MC a zaroveil zabezpedi jeho zvergjnenie aj na
web adrese MC (www.banm.sk), ato najmenej 15 dni pred rokovanim Miestneho
zastupitel'stva mestskej asti Bratislava — Nové Mesto.

Diiom vyvesenia navrhu vieobecne zavizného nariadenia za¢ina plynut lehota, podas ktorej
mbdZzu fyzické osoby a pravnické osoby uplatnit’ pripomienky k navrhu vieobecne zavidzného
nariadenia v pisomnej forme, elektronicky alebo ustne do zapisnice. Této lehota nesmie byt
kratsia ako 10 dni. S poucenim, kde mézu fyzické osoby alebo pravnické osoby svoje
pripomienky uplatnit’ (napr. uvedie email spracovatel’a a pod.).

Oddelenie organiza¢né a evidencie obyvatelov méze na zaklade ziadosti spracovatela,
prednostu Miestneho tGradu mestskej Casti Bratislava — Nové Mesto alebo starosty MC lehotu
podla predchadzajiiceho ustanovenia predlZit. V Ziadnom pripade tato lehotu nie je mozné
skratit’,

Spracovatel’ po uplynuti lehoty podl'a odseku 3 alebo odseku 4 tohto ustanovenia pripomienky
uplatnené fyzickymi osobami alebo pravnickymi osobami vyhodnoti, a to v spolupraci
s oddelenim pravnym, podnikatel'skych ¢&innosti, evidencie supisnych Cisiel a spravy
pozemkov. Pre ucely vyhodnotenia tychto pripomienok méze starosta MC vymenovat’
komisiu, ktorej ¢lenom musi byt vzdy zamestnanec oddelenia pravneho, podnikatel'skych
Cinnosti, evidencie stpisnych &isiel a spravy pozemkov, spracovatel’ a v pripade finanénych
narokov na vydavkovi &ast rozpoétu MC aj zamestnanec oddelenia hospodarskeho
a finan¢ného.
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(7) Spracovatel' po vyhodnoteni pripomienok podla predchadzajiceho ustanovenia predlozi
material v lehotach urtenych v Rokovacom poriadku miestnej rady k jeho prerokovaniu
Miestnou radou mestskej Gasti Bratislava — Nové Mesto a nasledne po jeho schvaleni a
vsulade slehotami uréenymi v Rokovacom poriadku miestneho zastupitel'stva k Jeho
prerokovaniu Miestnym zastupitel'stvom mestskej ¢asti Bratislava — Nové Mesto.

(8) V pripade zivelnej pohromy, vseobecného ohrozenia, odstrafiovania nasledkov Zivelnej
pohromy, ak pravny predpis, na ziklade ktorého Je vieobecne zavizné nariadenie prijaté,
nebol véas zverejneny v Zbierke zakonov alebo ak Je potrebné zabranit’ $koddm na majetku,
postup podla odsekov 2 az 7 sa nepouzije. Spracovatel’ vyhodnoti len pripomienky prislusnej
komisie, ak je zriadena. Pokial takato komisia zriadend nie je, spracovatel’ predlozi materi4l
priamo na rokovanie Miestneho zastupitel'stva mestskej ¢asti Bratislava — Nové Mesto, a to
najneskor 3 dni pred jeho rokovanim.

(9) Vznesené pripomienky je spracovatel povinny, vyhodnotit, a to v &leneni:
® vSeobecné (napr. uprava)
¢ vecné (ak sa namieta vecné riesenie oblast upravy)
* pravne (ak sa namieta rozpor s pravnymi predpismi).

(10) Vyhodnotenie pripomienok obsahuje:
* struény obsah pripomienky
* 0daj o tom, kto pripomienku predlozil
* ktorym pripomienkam sa vyhovelo alebo nevyhovelo a z akych dévodov.

(11) Pokial' vyhodnotenie pripomienok nie Je sucastou materialu predkladanému na rokovanie
Miestneho zastupitel'stva mestskej casti Bratislava — Nové Mesto, spracovatel' predlozi
v pisomnej forme material s vyhodnotenymi  pripomienkami na zasadnutie Miestneho
zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava — Nové Mesto, ato najneskdr 3 dni pred jeho

rokovanim.

(12) V3eobecne zavizné nariadenie sa musi vyhlasit. Vyhlasenie Vieobecne zavizného nariadenia
zabezpecuje oddelenie organizaéné a evidencie obyvatel'ov jeho vyvesenim na Gradnych
tabuliach MC a na adrese www.banm.sk najmenej po dobu 15 dni.

(13) VSeobecne zaviizné nariadenie nadobuda Gi¢innost pdtnastym diiom od jeho vyvesenia, pokial’
Miestne zastupitel'stvo mestskej Casti Bratislava — Nové Mesto uznesenim neuréi neskorsi
zadiatok jeho G¢innosti. V takom pripade musi byt datum neskorSej G¢innost uvedeny aj vo
vyvesenom vSeobecne zdviznom nariadeni.

(14) VSeobecne zavizné nariadenie Je kazdému pristupné na oddeleni organizatnom a evidencie
obyvatelov.
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Clanok 6
Pripomienkové konanie pri prijimani zisad, vyhlasovanie z4sad a evidencia zasad

(1) Pripomienkové konanie vykona spracovatel’ materialu. V pripade, ak material predkladaji
spolo¢ne viaceri spracovatelia, pripomienkové konanie vykona len spracovatel’ zodpovedny za
pripravu materidlu.

(2) Spracovatel' materidlu je povinny materidl predlozit na pripomienkové konanie vietkym
komisidm zriadenym Miestnym zastupitel'stvom mestskej &asti Bratislava — Nové Mesto.
V pripade, ak material predpoklada finangné néroky na rozpocet MC, je spracovatel povinny
zabezpetit' stanovisko oddelenia hospodarskeho a finanéného atoto uviest' v dévodovej
sprave materiélu.

3) Po prerokovani materialu podla redchadzajiiceho bodu, spracovatel materidlu tento
p teridlu podla p j p
predklada na rokovanie Miestnej rade mestskej Casti Bratislava — Nové Mesto.

(4) Po prerokovani materidlu podla predchddzajuceho bodu, spracovatel materidlu tento
predklada na rokovanie Miestnemu zastupitel'stvu mestskej ¢asti Bratislava — Nové Mesto.

(5) Spracovatel' je povinny, pripomienky vznesené v ramci pripomienkového konania,
vyhodnotit’, a to v ¢leneni:
* vSeobecné (napr. tprava)
* vecné (ak sa namieta vecné riesenie oblasti upravy)
* pravne (ak sa namieta rozpor s pravnymi predpismi, resp. vieobecne zavdznymi
nariadeniami hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy alebo vieobecne
zavdznymi nariadeniami MC).

(6) Vyhodnotenie pripomienok obsahuje:
® strucny obsah pripomienky
* udaj o tom, kto pripomienku predlozil
* ktorym pripomienkam sa vyhovelo alebo nevyhovelo a z akych dévodov

(7) Prijaté zasady sa vyhlasuji ich zverejnenim na uradnej tabuli MC a ich zverejnenim na
webovej adrese MC. Zverejnenie prijatych zasad zabezpeci oddelenie organiza¢né a evidencie
obyvatel'ov.

(8) Rovnopis platnych a Géinnych zésad sa nachadza na oddeleni organizaénom a evidencie
obyvatelov.

Clanok 7
Spoloéné a zivereéné ustanovenia

(1) V8eobecne zavizné nariadenia a zasady su evidované na oddelen{ organizacnom a evidencie
obyvatel'ov, ktoré zodpoveda za ich distribiiciu, a to nasledovne:
* vSetkym poslancom Miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava — Nové Mesto
starostovi MC
prednostovi Miestneho iradu mestskej asti Bratislava — Nové Mesto
miestnemu kontrolérovi
Okresna prokuratura Bratislava 111
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* vsetkym veducim oddeleni Miestneho uradu mestskej ¢asti Bratislava — Nové Mesto

* miestne prislu§nému obvodnému oddeleniu PZ SR

* miestne prislu$nej stanici mestskej policie

* riaditelom rozpoétovych a prispevkovych organizacii v zriad'ovatel'skej pdsobnosti
MC.

(2) Veduci oddelenia organizaéného a evidencie obyvatelov v spolupréci so spracovatel'om
predklada prijaté vieobecne z4vizné nariadenia a zasady k podpisu starostovi MC, ato v lehote
spravidla do 5 pracovnych dni odo diia schvalenia ich prijatia v Miestnom zastupitel'stve
mestskej Casti Bratislava — Nové Mesto.

(3) Starosta MC podpisuje prijaté vieobecne zavizné nariadenia a zasady spravidla do 5
pracovnych dni odo diia ich predloZenia k podpisu zo strany subjektov uvedenych
v predchadzajucom odseku.

(4) Veduci oddelenia, ktoré vypracovalo vSeobecne zavizné nariadenie alebo zasady, je povinny
sledovat’ legislativne zmeny. V pripadoch, ked’ legislativnej zmeny maji dopad na oblast
upravenu vseobecne zdviznym nariadenim alebo zdsadami, je veduci oddelenia povinny
zabezpetit’ aktualizéciu takéhoto vieobecne zavizného nariadenia alebo zasad; ¢o nevyluduje,
aby tato pracovnii tlohu nepreniesol na svojho podriadeného. Prenesenie tejto pracovnej tlohy
musi vediici zamestnanec zadat’ jednoznacne, s presne urenym terminom jej splnenia.

(5) Této smernica je zdvizna pre vSetkych zamestnancov pdsobiacich na Miestnom trade mestskej
Casti Bratislava — Nové Mesto.

(6) Za dodrziavanie tejto smernice si zodpovedni vietci zamestnanci Miestneho uradu mestskej
Casti Bratislava — Nové Mesto. Nedodrzanie tejto smernice Jje menej zavaznym porugenim
pracovnej discipliny.

(7) Touto smernicou sa zrusuji Pravidld pre pripravu a vyhlasovanie vieobecne zavidznych

nariadeni mestskej (Casti Bratislava — Nové Mesto v zneni Dodatku €. 1 schvalené Miestnym
zastupitel'stvom MC B-NM diia 14.12.2004 uznesenim ¢&. 13/27.

(8) Tato smernica nadobuda t¢innost ditom podpisu.

1 06. 205

V Bratislave, dfia ...................._

Strana 9z 9



