MESTSKA CAST BRATISLAVA-NOVE MESTO
ul.: Junacka ¢. 1, 832 91 Bratislava 3

hladd zaujemcov na pracovnu poziciu
Asistent na useku administrativy pre socialne oddelenie

Miesto vykonu prace: Miestny Urad Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, 832 91 Bratislava
Mesacny plat: od 1 000 € podla skisenosti uchadzaca
Termin nastupu: ihned' / po dohode
Druh pracovného pomeru: piny avazok / hlavny pracovny pomer na dobu urditu
Pocet obsadzovanych miest: 1

Cinnosti, ktorymi Vs budeme u nds v Novom Meste zamestnavat:

- komplexna administrativna podpora oddelenia socidlnych veci

- vykonavanie vietkych administrativnych a organizaénych uloh v rdmci chodu Useku socialnych
veci a bytovej politiky, Useku dennych a komunitnych centier,

- vedenie registratlry a s tym slvisiace procesy v programe registratury,

Blizsie informacie: Mgr. Iveta Marcikova, tel. 02/49 253 601

K Vasej novej praci pre Nové Mesto budete uréite potrebovat:

- Uplné stredoskolské vzdelanie,

- minimalne 2 roky odbornej praxe v oblasti administrativnych procesov,

- orientdcia v prislusnej legislative,

- dobra znalost prace s kancelarskymi systémami a aplikaciami verejnej spravy je pre nas vyhodou,
- zrucnosti pri préci s PC a balikom Microsoft Office,

Dalsie poZiadavky:
- samostatnost a spolahlivost,
- zodpovednost a preciznost.
- skusenost s pracou v samosprave je pre nas vyhodou,

Vyhody a benefity spojené s Vasou novou pracou:

e Stvrtrocné odmeny v zmysle kolektivnej zmluvy:
- za mesiac marec vo vyske 25% funkéného platu,
- za mesiac jun vo vyske 50% funkéného platu,
- za mesiac september vo vyske 25% funkéného platu,
e koncoro¢na odmena vo vyske 100% funkéného platu v zmysle kolektivnej zmluvy,
e 5dni dovolenky navyse,
5 dni sick day,
stravné listky v hodnote 5,50 €,
50% uhrada z ceny ro¢nej elektri¢enky,
prispevok na doplnkové déchodkové sporenie vo vyske 85 € mesacne
e multisport karta


tel:02/49

Ak Vas tato ponuka zaujala, nezabudnite ndm poslat pozadované listiny:

e pisomna Ziadost o zaradenie do vyberového konania,

e profesijny Struktdrovany Zivotopis s prehfadom o doterajSej praxi a so struénym popisom
pracovnych ¢innosti,

e suhlas so spracuvanim osobnych udajov.

Spracovanie osobnych udajov:

Vase osobné udaje sa poutziju len za ucelom vyberového konania aich spracovanie je nevyhnutné na
vykondvanie Ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné udaje budu poskytnuté iba
¢lenom vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zuc¢astnia na jeho priprave. Osobné udaje ziskané
na ucel vyberového konania budu uchovdvané pocas jeho trvania a po tejto dobe budu zlikvidované,
alebo v pripade uzatvorenia pracovnej ¢i inej zmluvy vyuZzité na tieto ucely.

Pisomnu Ziadost na zaradenie do vyberového konania, Zivotopis s niZsie uvedenym suhlasom* doruéit
najneskér do 24.03.2023 na adresu:

Miestny Urad mestskej ¢asti Bratislava-Nové Mesto
Usek ludskych zdrojov

Jundcka ul. 1

832 91 Bratislava

alebo na adresu eva.beladicova@banm.sk

* Tymto ako dotknuta osoba udelujem Mestskej casti Bratislava-Nové Mesto, Jundcka 1, 832 91 Bratislava, 1CO 00
603 317 suhlas so spracuvanim svojich osobnych udajov uvedenych v Zivotopise a inych prilohach suvisiacich s
hladanim prdce, ktoré som poskytol/poskytla vysSie uvedenej Mestskej casti Bratislava-Nové Mesto za ucelom
ulozenia do databdzy zaujemcov o pracu pre hladanie vhodného zamestnanca. Pri spraciuvani osobnych udajov v
zZiadnom pripade nebude dochddzat k cezhranicnému prenosu do tretich krajin. Suhlas je mozné kedykolvek odvolat,
inak suhlas zanikne po uplynuti 1 roka odo dna jeho udelenia.

Pozvani do vyberového konania budd len uchadzadi, ktori spifiaju uvadzané podmienky. Ostatnym, ktorf
nebudu kontaktovani, dakujeme za prejaveny zaujem.

Mgr. Mati$ Cupka
starosta


mailto:eva.beladicova@banm.sk

