Mestska ¢ast’ Bratislava-Nové Mesto, Junacka ul.1, 832 91 Bratislava
hI ada naoddelenie vystavby a investicii, vniitornej spravy, spravy bytov a nebytovych
priestorov Miestneho uradu Bratislava-Nové Mesto

Referent vnutornej spravy

Miesto prace:
Miestny urad Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, Bratislava

Napli prace:

priprava podkladov na verejné obstaravanie sluzieb,

vedenie agendy (protokoly o prevzati SMV, hmotna zodpovednost’),
centralna evidencia objednavok,

nakup drobného tovaru,

starostlivost’ o vozidla a vodicov,

kompletné poistenie vozovej flotily,

Skolenie vodicov a lekarske prehliadky,

zabezpecenie volieb - kancelarsky material.

Druh pracovného pomeru:
plny tvizok

Miniméalne poZadované vzdelanie
stredné technické vzdelanie

DalSie poziadavky:
Pokrocila znalost’ prace s PC (Microsoft Excel, Outlook, Word), skiisenost’ v oblasti spravy
majetku (vyhodou), zaujem nadobudat nové vedomosti a sklisenosti z praxe, vysoké pracovné
nasadenie, aktivny pristup k praci, spol'ahlivost’, flexibilitu, bezahonnost

Predpokladany termin nastupu:
dohodou

Ziadosti zaslat’ do 16.12.2015 na adresu:

Miestny urad Bratislava-Nové Mesto, personalny usek,
Junacka ul. 1, 832 91 Bratislava 3

alebo personalne@banm.sk




