MESTSKA CAST BRATISLAVA-NOVE MESTO
MIESTNY URAD BRATISLAVA - NOVE MESTO

Soeb ) Junicka & 1,832 91 Bratislava

hladd zaujemcov na pracovnu poziciu

MATRIKAR/KA

Miesto vykonu prace: Miestny Urad mestskej Casti Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, 832 91 Bratislava

Mesacény plat: od 1000 €/na zaklade kvalifikacie a skisenosti
Termin nastupu: ihned’/po dohode
Druh pracovného pomeru: plny uvazok; hlavny pracovny pomer na dobu urditu
Pocet obsadzovanych miest: 1

Cinnosti, ktorymi Vis budeme u nds zamestnavat:

vybavovanie prisluSnej matri¢nej agendy,

plnenie oznamovacej povinnosti vyplyvajlcej z matri¢nej ¢innosti,

vystavovanie matriénych dokladov pre pouzitie v Slovenskej republike i v zahranici,

vyhotovovanie a zasielanie matri¢nych dokladov podla medzinarodnych zmldv,

zapisy matri¢nych udalosti a dodatocnych zdznamov do matri¢nych knih,

vybavovanie aviz z inych matri¢nych dradov, vykonavanie odrevidovania zapisov,

vybavovanie telefondtov, e-mailov a koreSpondencie,

vybavovanie elektronickych podani a Ziadosti,

zodpovednost za ochranu informécii v informacénych systémoch v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z.
o ochrane osobnych Udajov aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov,

riadne vedenie spisov podla Registraturneho poriadku,

Gcéast na sobasnych obradoch,

poskytovanie aktivnej spoluprace vedlcemu zamestnancovi pri vykone kontroly plnenia
pracovnych uUloh a povinnosti zamestnanca.

Blizsie informacie: Mgr. Zuzana Feketeova, tel. ¢.: 02/45 253 263

K Vasej novej praci budete uréite potrebovat:

Uplné stredné vzdelanie s maturitou, prip. vysokoskolské vzdelanie I. stupna alebo Il. stupnia,
osobitny kvalifikacny predpoklad (matricné skusky) velkou vyhodou,

minimalne 2 roky praxe v oblasti samospravy a administrativnych procesoch,

$tatne obclianstvo Slovenskej republiky,

znalost statneho jazyka a Citatelny rukopis,

schopnost verejne vystupovat,

znalost anglického alebo nemeckého jazyka vyhodou,

orientdcia v prislusnej legislative,

zrucnosti pri praci s PC a balikom Microsoft Office,

zodpovednost a preciznost, samostatnost, spolahlivost, bezihonnost, komunika¢né schopnosti,
osobné a mordlne predpoklady, empatia, aktivny pristup k praci, vysoké pracovné nasadenie.

Vyhody a benefity spojené s Vasou novou pracou:

Stvrtrocné odmeny v zmysle kolektivnej zmluvy:
- za mesiac marec vo vyske 25% funkéného platu,
- za mesiac jun vo vyske 50% funkéného platu,



- za mesiac september vo vyske 25% funkcéného platu,

koncoro¢na odmena vo vyske 100% funkéného platu v zmysle kolektivnej zmluvy,
5 dni dovolenky navyse,

5 dni sick day,

stravné listky v hodnote 5,50 €,

50% Uhrada z ceny rocnej elektri¢enky,

prispevok na doplnkové dochodkové sporenie vo vyske 85 € mesacne,

multisport karta.

Ak V3s tato ponuka zaujala, nezabudnite ndm poslat poZadované listiny:

e pisomna Ziadost o zaradenie do vyberového konania,

e profesijny Struktdrovany Zivotopis s prehladom o doterajSej praxi a so stru¢nym popisom
pracovnych c¢innosti,

e suhlas so spracivanim osobnych udajov.

Spracovanie osobnych udajov:

Osobné Udaje sa pouziju len za ucelom vyberového konania aich spracovanie je nevyhnutné na
vykonavanie Ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné udaje budu poskytnuté iba
¢lenom vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zucastnia na jeho priprave. Osobné Udaje ziskané
na ucel vyberového konania budl uchovavané pocas jeho trvania a po tejto dobe budu zlikvidované,
alebo v pripade uzatvorenia pracovnej ¢i inej zmluvy vyuzité na tieto ucely.

Pisomnu Ziadost na zaradenie do vyberového konania, Zivotopis s nizsie uvedenym sudhlasom* doruéit
najneskor do 15.09.2023 na adresu:

Miestny urad mestskej ¢asti Bratislava-Nové Mesto
Referat personalistiky a miezd

Junacka ul. 1

832 91 Bratislava

alebo

na adresu personalne@banm.sk.

*Tymto ako dotknutd osoba udelujem Mestskej Casti Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, 832 91 Bratislava,
ICO 00 603 317 suhlas so spractivanim svojich osobnych tGdajov uvedenych v Zivotopise a inych prilohach
suvisiacich s hladanim prace, ktoré som poskytol/poskytla vyssie uvedenej Mestskej Casti Bratislava-Nové
Mesto za Ucelom uloZenia do databazy zdujemcov o pracu pre hladanie vhodného zamestnanca. Pri
spracuvani osobnych Udajov v Ziadnom pripade nebude dochadzat k cezhrani¢nému prenosu do tretich
krajin. Suhlas je mozné kedykolvek odvolat, inak sthlas zanikne po uplynuti 1 roka odo dna jeho udelenia.
Pozvani do vyberového konania budud len uchadzadi, ktori spifiaju uvddzané podmienky. Ostatnym, ktori
nebudu kontaktovani, dakujeme za prejaveny zaujem.

Pozvani do vyberového konania budt len uchadzadi, ktori budu najviac spifiat nase poziadavky. Ostatnym,

ktori nebudu kontaktovani, dakujeme za prejaveny zaujem.

Mgr. Matu$ Cupka
starosta
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