MESTSKA CAST BRATISLAVA-NOVE MESTO
ul.: Junacka ¢. 1, 832 91 Bratislava 3

V zmysle § 5 zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie funkcie

Veduca/i matricného uradu

Miesto vykonu prace: Miestny Urad Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, 832 91 Bratislava
Mesacny plat: od 1 500 € podla skidsenosti a znalosti uchadzaca
Termin nastupu: 1.5.2023
Druh pracovného pomeru: plny Uvazok / hlavny pracovny pomer na zastupovanie pocas materskej
dovolenky a rodicovskej dovolenky
Pocet obsadzovanych miest: 1

Cinnosti, ktorymi Vs budeme u nis v Novom Meste zamestnavat'

- zodpoveda za chod a riadenie Matri¢ného uradu,
- zabezpecuje prislusnd matri¢nd agendu :
- vykondva zdpisy a dodatocné zaznamy do matri¢nych knih na zaklade verejnych listin,
- vydava matri¢né doklady pre pouZitie v SR i v cudzine,
- vyhotovuje a zasiela matri¢né doklady podla medzinarodnych zmlav a Nariadenia EU,
- prijima Ziadosti o uzavretie manzelstva, overuje spravnost Udajov a potvrdzuje ich
spravnost
- vyddva viacjazy€né Standardné formuldare
- spracovava Ziadosti o zmene priezviska, na ktoré nie su potrebné povolenia
- prijima Ziadosti o vstupe do manZelstva v zastupeni
- mesacne spracovava Statistické hlasenia o uzavreti manzelstva
- vklada do pocitacového systému MV SR CISMA a REGOB SR starsie roc¢niky, vykonava
odrevidovanie zapisov pre vSetky matri¢né Urady v SR,
- vybavuje aviza z inych matri¢nych Uradov,
- posudzuje platnost listin vydanych v zahraniéi a pre pouzitie do zahranicia,
- posudzuje verejné listiny podla medzinarodnych zmluv,
- posudzuje pisomné a e-mailové podania,
- metodicky usmerfiuje a oboznamuje pracovni¢ky matriky s novymi elektronickymi aplikdciami v
ramci MV SR,
- metodicky usmernuje organizacie v oblasti rozpoctu za preneseny vykon Statnej spravy na Useku
matriky,
- vykonava prdce vyplyvajlce zo zdkona o slobodnom pristupe k informdcidam,
- dosledne vyuZiva programové vybavenie samostatného pocitacového programu
- spracovava rozhodnutia statnych organov,
- vybavuje elektronické podania a Ziadosti,
- sleduje a eviduju pravne predpisy a normy,
- stara sa o zvySovanie odbornej Urovne podriadenych zamestnancov a vytvara im vhodné
podmienky na pracu,
- zabezpecuje riadne vedenie spisov podla Registraturneho poriadku.

Blizsie informacie: Mgr. Andrea Strapcova, 02/45 529 263

K Vasej novej praci pre Nové Mesto budete urdite potrebovat:

- vysokoskolské vzdelanie Il. stupfia pravneho smeru,
- osobitny kvalifikaény predpoklad na zabezpecenie ¢innosti Matri¢ného uradu,



- znalost anglického alebo nemeckého jazyka.

Vyhody a benefity spojené s Vasou hovou pracou:

e 3tvrtrocné odmeny v zmysle kolektivnej zmluvy:
- za mesiac marec vo vyske 25% funkcného platu,
- za mesiac jun vo vyske 50% funkcéného platu,
- za mesiac september vo vyske 25% funkéného platu,
e koncorocna odmena vo vyske 100% funkéného platu v zmysle kolektivnej zmluvy,
e 5 dni dovolenky navyse,
e 5dnisick day,
e stravné listky v hodnote 5,50 €,
o 50% uhrada z ceny rocnej elektricenky,
e prispevok na doplnkové dochodkové sporenie vo vyske 85 € mesacne
e multisport karta

Ak V3as tato ponuka zaujala, nezabudnite ndm poslat poZadované listiny:

e pisomna Ziadost o zaradenie do vyberového konania,

e profesijny Struktdrovany Zivotopis s prehfadom o doterajSej praxi a so struénym popisom
pracovnych ¢innosti,

e doklad o najvyssom dosiahnutom vzdelani,

e U(daje potrebné na vyZiadanie vypisu z registra trestov podla zdkona ¢. 330/2007 Z. z. o registri
trestov a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

e suhlas so spractvanim osobnych udajov.

Spracovanie osobnych udajov:

Vase osobné udaje sa poufziju len za ucelom vyberového konania aich spracovanie je nevyhnutné na
vykondvanie Ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné udaje budu poskytnuté iba
¢lenom vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zucastnia na jeho priprave. Osobné udaje ziskané
na ucel vyberového konania budud uchovdvané pocas jeho trvania a po tejto dobe budu zlikvidované,
alebo v pripade uzatvorenia pracovnej ¢i inej zmluvy vyuZité na tieto ucely.

Pisomnu Ziadost spolu s poZadovanymi dokladmi doruéit v zalepenej obdlke s oznaenim ,Vyberové
konanie — Vedtca/i matriéného uradu- neotvarat” najneskér do 29.03.2023 na adresu:

Miestny Urad mestskej ¢asti Bratislava-Nové Mesto
Usek fudskych zdrojov

Junacka ul. 1

832 91 Bratislava

alebo osobne do podatelne Miestneho Uradu Nové Mesto.

V pripade vyuZitia sluzieb poStove] spolocnosti je rozhodujuci datum dorucenia zasielky, nie datum
odoslania na prepravu. Strankové hodiny podatelne miestneho Uradu mestskej casti Bratislava-Nové
Mesto su zverejnené na www.banm.sk.

Termin, ¢as a miesto vyberového konania budl ozndmené pisomne najmenej 7 dni pred jeho
uskuto¢nenim kazdému uchadzacovi, ktory splnil uvadzané podmienky. Ostatnym, ktori nebudu
kontaktovani, dakujeme za prejaveny zaujem.

Mgr. Matis Cupka
starosta


http://www.banm.sk/

