| MESTSKA CAST BRATISLAVA-NOVE MESTO
ain] Ul.: Junacka ¢. 1, 832 91 Bratislava 3

V zmysle § 5 Zakona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie funkcie

VEDUCA/I ODDELENIA HOSPODARSKEHO A FINANCNEHO

Miesto vykonu prace:
Miestny urad Bratislava-Nové Mesto, Junéacka 1, 832 91 Bratislava

Pocet obsadzovanych miest:
1

Funk¢ny plat:
e 0d2.000,- € v zavislosti od praxe uchadzaca

Druh pracovného pomeru:
e plny Gvdzok

Zamestnanecké vyhody, benefity:
e Stvrtro¢né odmeny v zmysle kolektivnej zmluvy:
- za mesiac marec vo vySke 25% funkéného platu,
- za mesiac jun vo vyske 50% funkcného platu,
- za mesiac september vo vyske 25% funkéného platu,
koncoro¢na odmena vo vyske 100% funkéného platu v zmysle kolektivnej zmluvy,
5 dni dovolenky navyse,
5 dni sick day,
stravné listky v hodnote 5,00 €,
50% uhrada z ceny rocnej elektricenky,
prispevok na doplnkové dochodkové sporenie vo vyske 85 € mesacne.

Ramcova napli prace:

e riadi a kontroluje ¢innost’ oddelenia po administrativnej, odbornej a organizacnej stranke

a zodpoveda za dosahovanie vysledkov oddelenia,

e sleduje zmeny v legislative prislichajicej pdsobnosti oddelenia, spracovdva smernice

a vSeobecne zaviazné nariadenia,

e zodpoveda za efektivne a hospodarne vynakladanie finanénych prostriedkov z vyc¢lenene;j

Casti rozpoctu,

e zabezpecuje a zodpoveda za komplexnu pripravu a spracovanie materidlov predkladanych
na rokovania komisii miestneho zastupitel'stva, miestnej rady a miestneho zastupitel'stva

v ramci agendy oddelenia,

e zabezpecuje, metodicky usmeriiuje a zodpoveda za vybavovanie interpelacii, Ziadosti

o spristupnenie informacii a staznosti v rdmci agendy oddelenia,

e zodpovedd za vykonanie riadnej amimoriadnej inventarizacie majetku na zaklade

pisomného prikazu zamestnavatel’a,
e zabezpecuje prenos informdcii a iloh zamestnancom oddelenia,
riadi zabezpecenie archivacie a skartacie spisovej agendy oddelenia,

e podiela sa a zodpoveda za pripravu navrhu rozpoctu, zdverecného Uctu, uprav rozpoctu,

monitorovacich sprav rozpoctu a mesa¢ného ¢erpania rozpoctu,

e kontroluje spravnost’ zaverecného uctu a zabezpecCuje jeho prerokovavanie v komisiach

miestneho zastupitel'stva, miestnej rade a miestnom zastupitel’stve,

e spracovava a preklada navrh platu starostu a platu miestneho kontroléra na schvalenie

miestnemu zastupitel'stvu,
e zabezpecuje a zodpoveda za vykonavanie finan¢nej kontroly,

zabezpeCuje kontrolu pokladne, faktir a likvida¢nych listov k faktiram, platobnych

poukazov, poskytovanie dotacii, zmlav o poskytnuti dotacii,



metodicky usmeriiuje zriadené organizacie v oblasti rozpoctu,

e sleduje rozpis dane z prijmov fyzickych osob a dane z nehnutel'nosti z Magistratu hlavného
mesta SR a ich plnenie,
zodpoveda za vykon agendy miestnych dani a miestneho poplatku za rozvoj,

e zodpovedd za vykon agendy poskytovania dotacii, spracovania zmlav o poskytovani
dotacii, vylctovania,

e zabezpecuje kontrolu Cerpania poskytnutych grantov od inych subjektov, ich Cerpanie
v sulade s ucelom, na ktory boli financné prostriedky poskytnuté.

Kvalifika¢né predpoklady:
e ukoncené vysokoskolské vzdelanie II. stupna ekonomického smeru

DalSie poZiadavky :

odborna prax (rozpocet, uctovnictvo, vykaznictvo, miestne dane) min. 10 rokov,

e minimalna prax v riadiacej ¢innosti na veducej pozicii ekonomického zamerania 5 rokov,

e prax vo verejnej sprave vyhodou,

e dobra znalost’ prace s kancelarskymi systémami a aplikaciami, znalost’ prace so systémami
VO verejnej sprave vitana,

riadiace  a organizacné schopnosti, samostatnost’, spol’ahlivost’, flexibilita,
komunikativnost,, odolnost’ vo¢i stresu, koncepné myslenie,

e osobné a moralne predpoklady,

e bezthonnost'.

Predpokladany termin nastupu:
Ihned’/dohodou

Zoznam pozadovanych listin a dokladov:

e pisomnd ziadost' o zaradenie do vyberového konania,

e profesijny Struktirovany zivotopis s prehl'adom o doterajSej praxi a so struénym popisom
pracovnych ¢innosti,

e kopia dokladu o najvy$som dosiahnutom vzdelani,

e udaje potrebné na vyziadanie vypisu z registra trestov podla zakona 330/2007 Z. z.
o registri trestov a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

e suhlas so spractivanim osobnych udajov.

Pisomnu ziadost' spolu s pozadovanymi dokladmi dorucit’ v zalepenej obalke s oznacenim
»Vyberové konanie — vediica/i oddelenia hospodarskeho a finanéného - neotvarat’ najneskor
do 04.10.2022 na adresu:

Miestny urad mestskej ¢asti Bratislava-Nové Mesto
referat miezd a personalistiky

Junéacka ul. 1

832 91 Bratislava

alebo

osobne do podatel'ne Miestneho tradu.

V pripade vyuzitia sluzieb posStovej spolocnosti je rozhodujici ditum dorucenia zasielky, nie
datum odoslania na prepravu. Strankové hodiny podatelne miestneho uradu mestskej Casti
Bratislava-Nové Mesto st zverejnené na www.banm.sk.

Termin, ¢as a miesto vyberového konania budi oznamené pisomne najmenej 7 dni pred jeho

uskuto¢nenim kazdému uchadzacovi, ktory splnil uvddzané podmienky. Ostatnym, ktori nebuda
kontaktovani, d’akujeme za prejaveny zaujem.

Mgr. Rudolf Kusy
starosta


http://www.banm.sk/
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