MESTSKA CAST BRATISLAVA-NOVE MESTO
ul.: Junacka ¢. 1, 832 91 Bratislava 3

V zmysle § 5 Zéakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie funkcie

VEDUCA/I REFERATU OBSLUZNYCH CINNOSTI

Miesto vykonu prace:
Miestny urad Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, 832 91 Bratislava

Pocet obsadzovanych miest:

1

Funkény plat:
1.500€ - 1.700€ v zavislosti od praxe uchddzaca

Druh pracovného pomeru:

plny uvézok

Zamestnanecké vyhody, benefity:

Stvrtrocné odmeny v zmysle kolektivnej zmluvy:

- za mesiac marec vo vyske 25% funk¢ného platu,

- zamesiac jun vo vyske 50% funk¢ného platu,

- zamesiac september vo vyske 25% funkcéného platu,

koncoro¢nd odmena vo vyske 100% funkéného platu v zmysle kolektivnej zmluvy,
5 dni dovolenky navyse,

5 dni sick day,

stravné listky v hodnote 4,50€,

50% uthrada z ceny ro¢nej elektricenky,

prispevok na doplnkové dochodkové sporenie vo vyske 85€ mesacne.

Ramcova napli prace:

komplexne riadi a koordinuje ¢innosti referatu,

zabezpecuje zasobovanie pracovisk kanceldrskymi a Cistiacimi potrebami,
zabezpeCuje azodpoveda za riadne fungovanie registratirneho strediska
a podatelne,

zabezpecCuje azodpoveda za vedenie evidencie, zarad’ovanie, vyradovanie,
odpisovanie a inventarizacie majetku vo vlastnictve mestskej Casti,

zabezpecuje a zodpovedd za poistenie nehnutelnosti vo vlastnictve a v sprave
mestskej Casti a za rieSenie poistnych udalosti,

zabezpecuje a zodpoveda za upratovanie v objektoch mestskej Casti, v ktorych je
upratovanie zabezpec¢ované vlastnymi zamestnancami,

vykonava kontrolu plnenia objednavok a zmlav, kontrolu a likvidaciu faktur,
preberacich a odovzdavacich protokolov v rameci referatu,

zodpovedd za efektivne ahospodarne vynakladanie finanénych prostriedkov
z vyclenenej Casti rozpoctu,

vykonéva prieskum trhu na tovary a sluzby v ramci agendy referatu a spolupracuje
pri tvorbe pladnu verejného obstardvania.



Kvalifika¢né predpoklady:
e ukoncené vysokoskolské vzdelanie II. stupnia

DalSie poZiadavky :

odborna prax min. 15 rokov,

minimalna prax v riadiacej ¢innosti na vedtcej pozicii 10 rokov,

sktisenosti s verejnym obstaravanim tovarov a sluzieb,

prax vo verejnej sprave vyhodou,

dobra znalost prace s kancelarskymi systémami a aplikaciami,

samostatnost,, spolahlivost, flexibilita, komunikativnost, odolnost’ voci stresu,
koncepcné myslenie,

osobné a moralne predpoklady,

e bezthonnost'.

Predpokladany termin nastupu:
Thned’/dohodou

Zoznam poZadovanych listin a dokladov:

e pisomna Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,

e profesijny Strukturovany Zivotopis s prehladom o doterajSej praxi a so stru¢nym
popisom pracovnych ¢innosti,

e kopia dokladu o najvy$Som dosiahnutom vzdelani,

e udaje potrebné na vyziadanie vypisu z registra trestov podl'a zakona 330/2007 Z. z.
o registri trestov a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

e suhlas so spractivanim osobnych udajov.

Pisomnu Ziadost spolu s pozadovanymi dokladmi dorudit® v zalepenej obalke
s oznacenim ,,Vyberové konanie — veduca/i referatu obsluznych ¢innosti - neotvarat*
najneskor do 30.03.2022 na adresu:

Miestny urad mestskej ¢asti Bratislava-Nové Mesto
referat miezd a personalistiky

Junécka ul. 1

832 91 Bratislava

alebo

osobne do podateI'ne Miestneho uradu.

V pripade vyuzitia sluzieb postovej spoloc¢nosti je rozhodujiuci datum dorucenia
zasielky, nie ddtum odoslania na prepravu. Strankové hodiny podate'ne miestneho tradu

mestskej Casti Bratislava-Nové Mesto st zverejnené na www.banm.sk.

Termin, ¢as a miesto vyberového konania budu ozndmené pisomne najmenej 7 dni pred
jeho uskuto¢nenim kazdému uchédzacovi, ktory splnil podmienky.

Mgr. Rudolf Kusy
starosta


http://www.banm.sk/
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