Mestska ¢ast’ Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, 832 91 Bratislava
hl'ada zaujemcov na pracovnu poziciu

veduci / veduca referatu opatrovatel’skej sluzby

Miesto prace:
Miestny Urad Bratislava-Nové Mesto, Junacka 1, Bratislava

Z&kladna zloZzka mzdy:
Od 895,- € do 1.074,- € v zavislosti od praxe uchadzaca

Napli prace:

- zabezpecuje prevadzku opatrovatel'skej sluzby na Gzemi mestskej ¢asti, v ramci ktorej:

(@) riadi, kontroluje a koordinuje ¢innost” opatrovatel'skej sluzby,

(b) vyhotovuje dohody a dodatky starostu o poskytovani, uhrade a ukonéeni opatrovatel'skej
sluzby,

(c) zabezpecuje d’alSie vzdelavanie opatrovateliek,

(d) zabezpecuje bezodkladné poskytovanie opatrovatel'skej sluzby,

(e) zabezpecuje a koordinuje rozvoz obedov do doméacnosti;

- vykondva komplexné administrativne prace na Useku opatrovatel’skej sluzby spojené so
zavedenim a ukonc¢enim opatrovatel'skej sluzby, eviduje Ziadosti a osobné spisy prijimatel'ov,
spracovava a predklada evidenciu pracovnych vykazov opatrovateliek,

- vedie evidenciu predpisov aplatieb UGhrad za opatrovatel'skd sluZzbu, zodpovedd za
inventarizaciu pohradavok, predkladd cestovné nahrady, platobné a predpisné poukazy,
faktury,

- vykonava navstevnl a kontrolnd ¢innost’ v doméacnostiach Kklientov opatrovatel'skej sluzby
ainé.

Kvalifika¢né predpoklady:
Ukoncené vysokoskolske vzdelanie 2. stupnia v odbore socialna préaca

Dalsie poZiadavky :
- 5 rokov praxe v oblasti sociélnych sluZieb
- sporahlivost’ a flexibilita,
- bezlihonnost’,
- sposobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu,
- komunikativnost,
- organiza¢né schopnosti,
- znalost’ prace s pocitacom,
- 0sobné a moralne predpoklady.

Zoznam pozadovanych listin a dokladov:

- pisomna Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania,

- profesijny Strukturovany Zivotopis,

- Udaje potrebné na vyZiadanie vypisu z registra trestov podl'a z&kona 330/2007 Z. z. o registri
trestov a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov,

- prehl’ad o doterajSej praxi so stru¢nym popisom pracovnych ¢innosti,

- stihlas so spracuvanim osobnych Gdajov,

- overena kopia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani.

Pisomnu Ziadost’ spolu s poZzadovanymi dokladmi dorucit’ v zalepenej obalke s oznacenim ,,Vyberové
konanie — veduci Referatu opatrovatelPskej sluzby - neotvarat* najneskér do 21.10.2020 na



adresu: Miestny urad Bratislava-Nové Mesto, personélny Gtvar, Junacka ul. I, 832 91 Bratislava alebo
osobne do podatel’ne Miestneho Gradu.

Termin, ¢as a miesto vyberového konania budd oznamené pisomne najmenej 7 dni pred jeho
uskuto¢nenim kaZzdému uchédzacovi, ktory spinil podmienky.

Predpokladany termin néstupu:
November 2020/ dohodou



