STREDISKO KULTURY

Bratislava - Nové Mesto, Vajnorska 21, 831 03 Bratislava

Stredisko kultary Bratislava — Nové Mesto, ponuka miesto:
»Kultarny referent*

Miesto vykonu préace: Stredisko kultary B-NM, Vajnorska 21, 831 03 Bratislava
Kvalifikaéné predpoklady: stredoskolské vzdelanie s maturitou

Poditacové znalosti:

* Microsoft Word — pokrocily,

» Microsoft Excel — pokrocily,

» Microsoft Outlook — pokrogily,
 sprava webovej stranky, Facebook-u.

Jazykové znalosti:
* znalost’ cudzieho jazyka vyhodou

Dalsie kritéria a poziadavky:

e samostatnost’, vysoké pracovné nasadenie, aktivny pristup k préci, flexibilita, schopnost’
pracovat’ pod tlakom,

e bezuhonnost,

e 0sobné a moralne predpoklady.

Napln prace:

e organiza¢né zabezpecovanie a realizacia kulturnych a spoloc¢enskych podujati rozpoc¢tovej
organizacie,

o zabezpecovanie propagécie kulturnych podujati rozpoétovej organizécie,

e spolupraca s nezavislymi médiami, zodpovednost’ za pripravu medialnych vystupov a
propagacia rozpoctovej organizéacie v médiach a na webovej stranke,

e zodpovedanie za pripravu medialnych vystupov v médiach, administrativne spravovanie
webového portélu organizacie,

e koordinovanie spoluprace a komunikacia s externymi zloZkami napomahajdcimi propagande
¢innosti rozpoctovej organizacie,

« navrhovanie koncepcie v oblasti rozvoja ¢innosti a zvySovania efektivity fungovania
rozpoctovej organizacie,

o zabezpecovanie prislusnej administrativnej agendy.

Z&kladna zlozka mzdy (brutto) a d’alSie odmeny:

Plat bude zamestnancovi uréeny podra prislusnych platovych tabuliek. Po ukonéeni 3-mes.
skaSobnej doby mu bude priznané osobné ohodnotenie.
O poskytovanych benefitoch budeme vybranych zaujemcov informovat’ pri vstupnom pohovore.



Zoznam pozadovanych dokladov:

e Ziadost’ o0 zaradenie do vyberového konania,

o profesijny Struktdrovany Zivotopis,

e pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych Gdajov pre potreby vyberového
konania podrla zadkona ¢. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov,

« referencie od byvalych zamestnavatelov.

Zaroven Ziadame uchadzacov o sthlas so spracovanim osobnych Udajov nasledovne:

“Tymto ako dotknuta osoba udelujem Stredisku kultiry B-NM suhlas so spracuvanim
svojich osobnych udajov uvedenych v Zivotopise a inych prilohach suvisiacich s hradanim
prace, ktoré som poskytol/poskytla vysSie uvedenému SK BNM za Uéelom uloZenia do
databazy zaujemcov o pracu pre hPadanie vhodného zamestnanca. Pri spracuvani osobnych
Gdajov v Ziadnom pripade nebude dochadzat’ k cezhraniénému prenosu do tretich krajin.
Suhlas je mozné kedykolvek odvolat’, inak sthlas zanikne po uplynuti 3 rokov odo dia jeho
udelenia™.

Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania, spolu s poZzadovanymi dokladmi, prosime, zasielajte
na adresu: Stredisko kultdry Bratislava — Nové Mesto, Vajnorska 21, 831 03 Bratislava, e-mail:
info@skvajnorska.sk

Pozvani do vyberového konania budd len uchadzagi, ktori spiiiaja uvadzané podmienky.
Ostatnym, ktori nebudu kontaktovani, d’akujeme za prejaveny zaujem.



